
 
  

INSTRUCTIVO PARA LEGALIZACION DE MATRICULA  
SEGUNDA LLAMADA 

 CONVOCATORIA OCTUBRE 2025 
 

PROGRAMAS MATRICULAS ORDINARIAS MATRICULAS 
EXTRAORDINARIAS 

Recargo $200 

Maestría profesional y 
especialización 

8 al 19 de septiembre de 2025 22 al 29 de septiembre de 2025 

Más información consulta el cronograma de tu programa 
 
Antes de matricularte, ten en cuenta: 

• No hay devoluciones de matrícula. 
• Después de recibir la factura del pago, puedes solicitar certificados de matrícula, horarios de 

clases, notas, etc., en el sistema Chasky (usa tu clave asignada). Los certificados se emiten en 
48h laborables. Costo estampilla: $10 (tarjeta de crédito/débito). 

• Horario de clases trimestral: obtenerlo sin costo desde el portal del estudiante. 
• Facturas se emiten a nombre del estudiante dentro de 48h se envían al correo registrado. 

 
Requisitos académicos mínimos para aprobación 

• Nota mínima por asignatura: 7/10. 
• Asistencia: 

o Presencial/Semipresencial: mínimo 70%. 
o En línea: 100% de participación en las actividades académicas programadas. 

 
COMO SELECCIONAR LA FORMA DE PAGO 

 
1. EFECTIVO (con 10% de descuento en colegiatura, solo en el periodo de matrícula ordinaria) 

 
• Pago al día siguiente de realizar el proceso de legalización de matricularte en línea. 
•    Produbanco (VER ANEXO 1) o Pichincha (VER ANEXO 2), en ventanilla o banca en línea. 
• Extranjeros: pago vía Western Unión, solicitar instrucciones al correo: 

miguel.rodriguez@uasb.edu.ec. 
 
2. TARJETA DE CREDITO 
 
Diferido sin intereses según el valor: 
 

o $1.000 – $3.000 → hasta 12 meses 
o $3.001 – $8.000 → hasta 18 meses 
o $8.001 o más → hasta 24 meses 

 
 
Opción 1: Place to Pay 
 

• Todas las tarjetas excepto Banco del Pacífico 
• Automático al finalizar el proceso de legalización de matrícula 
• Después de que realice el pago, la pantalla se podrá en blanco, debe esperar unos minutos 

hasta que le llegue su confirmación de pago (email/ mensaje de texto celular).  Evítese realizar 
más de un pago. 
 

Opción 2: Redy Pagos (solo Banco del Pacífico) 
 

mailto:miguel.rodriguez@uasb.edu.ec


 
• Pago hasta 12 meses sin intereses. 
• Al finalizar el proceso de legalización descargue la carta de pago y envíela a el correo: 

miguel.rodriguez@uasb.edu.ec 
• Indicando sus datos personales: número de cedula, apellidos y nombres completos, de esta forma 

recibirá en su correo el enlace que utilizará para realizar el pago. 
 
3. TESORERIA UASB (Pago combinado (efectivo + tarjeta)): 
 

• Cancelar con más de una tarjeta de crédito (traer las tarjetas físicas) 
• Traer la tarjeta de débito, para el pago en efectivo. 
• Solo en Tesorería UASB. No aplica descuento en parte en efectivo. 

 
Nota: no puede acercarse a la tesorería de la UASB, debe solicitar, la creación de los enlaces de pagos 
necesarios al correo: miguel.rodriguez@uasb.edu.ec 
 
4. AUSPICIO INSTITUCIONAL 
 

• Si una institución paga tu matrícula. 
• Si no aparece en el sistema tu institución, escribe a: mike.encalada@uasb.edu.ec (adjunta RUC, 

dirección, ciudad, teléfono, correo del área financiera). 
• No aplica descuento del 10%. 

 
Si el auspicio no se concreta a tiempo (matricula ordinaria), debes: 

• Pagar tú mismo el valor de la matricula en el periodo ordinario. 
• Presentar compromiso de pago + cheque como garantía del valor de colegiatura con fecha de 

vencimiento de 30 días (entregar en Tesorería UASB de lunes a viernes 8:30 a 17:30). 
 
5. CRÉDITO INSTITUCIONES FINANCIERAS 
 

• Puedes tramitar crédito con cualquier entidad (hacerlo dentro del periodo ordinario de matrícula 
para mantener el 10% de descuento en la colegiatura). 
Convenio vigente con Banco Pichincha (trámite de crédito es personal). 

 
Resides en Quito? 

• Acércate a las agencias:  Av. 06 de Diciembre y Lizardo García o 12 de Octubre y Francisco 
Salazar. 

 
Otras ciudades: 

• Escribe a: analucia.torres@uasb.edu.ec (incluye tu cédula y provincia). 
 
Documentos para créditos o licencia por estudios en su lugar de trabajo 

• Certificado de admisión y prospecto del programa obtenerlos en el portal de admisión. 
• Dudas: escribe a mesadeayuda@uasb.edu.ec 

 

 
Quito, 6 de agosto del 2025  

 
LA SECRETARIA GENERAL 
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ANEXO 1 
 

PRODUBANCO. – 
 
Ingresar a la página www.produbanco.com escoger Banca de personas, Opción, Pago de 
servicios, escoger Nuevo Pago, buscar Universidad Andina Simón Bolívar, consulta y poner en 
código número de cédula y finalmente digitar las coordenadas solicitadas 
 

 
 

 
ANEXO 2 

 
BANCO PICHINCHA. – 
 
BANCA WEB Opcion: Pagos, Servicio-Facturas, en búsqueda colocar UNIVERSIDAD ANDINA 
SIMON BOLIVAR, SEDE ECUADOR; en contrapartida colocar su número de documento de 
identidad y en descripción pago posgrado. 

 

 
 

BANCA MOVIL pagar servicios, en buscar poner Universidad Andina Simón Bolívar; en 
contrapartida colocar su número de documento de identidad y en descripción pago posgrado. 

http://www.produbanco.com/

